
Generelles
Mit diesem Programm (XANIA® von FJD) können Sie Formulare am Bildschirm ausfüllen und das Ergebnis sofort 
prüfen. Wenn alle Felder nach Ihren Wünschen ausgefüllt sind, können Sie den Inhalt in den entsprechenden 
Vordruck ein- bzw. das gesamte Formular ausdrucken. Vordrucke erhalten Sie bei den bekannten Lieferanten 
(Informationen zu Bezugsquellen entnehmen Sie bitte den Inseraten im Buch). Sie können ausgefüllte Formulare 
speichern und später wieder verwenden ( Projektverwaltung).

Start
Beim Aufruf des Programms wird links eine Auswahlliste der verfügbaren Formulare angezeigt (Formularbaum). 
Wenn Sie ein Formular auswählen, wird dieses im rechten Teil dargestellt und Sie können es nun bearbeiten.

Projektverwaltung
Unter einem Vorgang werden alle Formulare zusammengefasst, die zu einem Projekt gehören. Der gerade aktive Vor
gang wird in der Projektliste angezeigt: Nach dem Start des Programms ist es der Vorgang „[nur Blanko-Formulare]“. 
Innerhalb dieses Vorgangs sind alle Formulare schreibgeschützt, und Sie können Änderungen nicht speichern.

Damit Sie speichern können, müssen Sie zuerst mit Hilfe der Funktion 
Vorgang  Auswählen und verwalten 
ein neues Projekt anlegen.

Jeder Vorgang enthält einen Verzeichnisbaum mit allen verfügbaren Blanko-Formularen. Wenn Sie innerhalb eines 
Vorgangs ein Formular bearbeitet haben, können Sie es mit „Speichern“ bzw. „Speichern unter“ sichern. Dabei 
erscheint ein Dialogfenster, das Ihnen einen Namen vorschlägt. Nach dem Speichern erscheint das bearbeitete 
Formular im Verzeichnisbaum unter dem zugehörigen Blanko-Formular.

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, wenden Sie sich an unser Service Center 
(Telefon: 0521 91101-0, E-Mail: service@wbv.de).

Neuigkeiten rund um die Praktische Arbeitshilfe finden Sie auch im Internet unter  
praktische-arbeitshilfe.de
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